CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
_PODER LEGISLATIVO
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS

TERMO DE REFERENCIA

LEI 14.133/2021
CURSO PARA TREINAMENTO E/OU CAPACITACAO

Unidade Solicitante ou servidor e/ou vereador solicitante::
Responsavel pela elaboragao:

Cargo/funcao:

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacio de servigos de capacitacdo de agentes publicos, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento nos seguintes termos:

Item Especificacio | QUANTIDADE |
1 Inscricdo no curso (descricio do curso), a ser realizado _ (incluir
em (local), nos dias (data de realizacao). quantidade das
| inscricoes)

1.2. O objeto da contratagio compreende a prestacdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII da Lei n° 14.133, de
2021.

1.3. Os servigos pretendidos nao possuem natureza continuada, em razdo de que a consecugdo de
sua finalidade publica se dara de forma especifica e imediata.

1.4. O prazo para execugdo do servigo serd de acordo com o cronograma do evento de capacitagao,
de acordo com a data de realizacdo do curso, ou seja, ___de ___ de 202_.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacio se fundamenta na necessidade de capacitagao permanente dos agentes publicos.
A capacitagdo de servidores e/ou vereadores resulta em eficiéncia do trabalho, melhor investimento
dos recursos publicos, decisdes mais seguras, diminuicao dos riscos envolvendo o uso do dinheiro
publico, através de aperfeioamento e assimilacio de novos conhecimentos normativos e
procedimentais sobre o tema, pois 0 curso pretendido proporcionara aprendizado referente ao
tema (citar o tema do curso e o beneficio do aprendizado)

Nesse sentido, o presente estudo se fundamenta na necessidade de capacitacio de ___
(incluir a quantidade dos servidores e/ou vereadores que participario do curso) servidores e/ou
vereadores, deste Poder Legislativo.

2.2. O objeto da contratagio estd previsto no Plano de Contratagoes Anual de 202__, conforme
detalhamento a seguir:

L)

OU justificar a auséncia de previsio no PCA (Ex para 2024: O Plano de Contratagoes Anual
(PCA) é um documento que consolida as demandas que o orgao ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboragdo, visando auxiliar a administracio na tomada de decisdo
e possui como um dos seus objetivos subsidiar a elaboracio das leis orcamentarias (LDO/LOA).
Em 2023 nio foi elaborado o Plano de Contratagdes Anual (PCA) para subsidiar a elaboracdo da
DO e LOA, pois este Poder Legislativo ndo possuia todas as ferramentas e capacitagoes
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necessarias para adequacdo a Nova Lei de Licitagoes e Contratos (Lel 14.133/2021), motivo pelo
qual justificamos a auséncia de previsao no PCA. )

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 Considerando as opcdes disponiveis no mercado, a solucio adotada para atendimento da
presente necessidade institucional como um todo € a capacitacio ofertada de forma presencial pela
empresa pelo fato de ela representar a solugdo tecnicamente mais eficiente, ja que o curso
contempla contetido pertinente com a necessidade principal a ser atendida neste momento para a
capacitacio dos agentes publicos, conforme contetdo descrito no material anexo, e, em especial o
fornecimento de material didatico, de modelos e realizagio de atividades praticas ou como o tema €
aplicado na prética, bem como certificado de participagdo.

3.2 A Capacitagio acontecera na cidade de _, nos dias ____, conforme material informativo anexo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Contetido programatico do curso que atenda as necessidades de capacitacdo na drea de ___
(informar conteudo)

4.1.2 O curso devera dar énfase a atividade pratica ou explanar como o tema € aplicado na pratica,,
de modo que os alunos possam dirimir suas dividas e/ou elaborar os documentos necessarios a sua
atuacdo.

4.1.3. Profissional ou empresa de notdria especializacdo, conforme curriculo anexo.

4.1.4. Nio incidem critérios de sustentabilidade na presente contratagao.

4.1.5. Nio é permitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O curso/capacitagdo de (informar assunto) serd realizado de forma (presencial ou remota), no(a)
endereco/via (informar endereco do local ou no caso de curso remoto a plataforma a ser utilizada),
no periodo de (informar data da realizacao), com carga horaria de (carga horaria) horas.

5.2. No caso de alteracdo das datas ou locais de prestacdo do servigo, a contratada deve realizar a
comunicagdo ao contratante com antecedéncia minima de (especificar horas ou dias).

5.3. O servico inclui o fornecimento de (listar materiais e demais beneficios fornecidos).

5.3.1. Emissdo de certificado de participagao;

=32 [.]

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Rotinas de fiscalizagdo contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.
6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, serdo designados representantes da

Administracio para acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto.

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessirio para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.
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6.1.3.2. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.1.3.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacio que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
6.1.4. O contratado, no que for pertinente ao objeto deste contrato, sera obrigado a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela
empregados.

6.1.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razio da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira 8 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato.

6.1.7. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.1.8. O drgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

6.2. Critérios de medigao e faturamento:

6.2.1. Os servicos deverdo ser executados e avaliados com base nos parimetros minimos a seguir
estabelecidos:

6.2.1.1. Realizacdo do curso na data e local programados.

6.2.1.2. Cumprimento da carga hordria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais e demais beneficios inclusos na contratagao.

6.2.1.4. Emissio de certificado de participagao.

6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Nos termos do art. 148, §1° da Resolugio n° 037, de 09 de janeiro de 2024 deste Poder
Legislativo, por se tratar de contrato cujo objeto é de pequeno valor e que nao apresenta riscos
considerdveis a Administracio, fica dispensado o recebimento provisorio.

6.3.2 O objeto contratual serd recebido definitivamente quando finalizado o curso, emitido
certificado aos servidores e/ou vereadores participantes e recebida a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administragao.

6.3.3 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento.

6.4. Da Liquidacdo e Pagamento

6.4.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05 (cinco)
dias titeis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo mediante
justificativa.
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6.4.2 Para fins de liquidacio, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais comao:

6.4.2.1 a data da emissdo;

6.4.2.2 os dados do contrato e do orgdo contratante;

6.4.2.3 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.4.2.4 o valor a pagar; e

6.4.2.5 eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

6.4.3 Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

6.4.4 O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme item anterior.

6.4.5 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para credito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.4.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.4.7 Quando do pagamento, sera efetuada, a retengdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

6.5 Antecipacao de pagamento

6.5.1 A presente contratacio permite a antecipagao de pagamento total conforme as regras previstas
no presente topico.

6.5.2 O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo correspondente ao valor da
antecipacao de pagamento de RS .......... (valor por extenso), tao logo seja(m) realizada(s) a(s)
inscricdo(des) nos cursos, para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

6.5.3 Fica o contratado obrigado a devolver a integralidade do valor antecipado na hipotese de
inexecucdo do objeto.

6.5.4 A liquidagdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

6.5.5 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo do boleto bancario ou outro instrumento de
cobranca emitido em decorréncia da(s) inscricao(des).

6.5.6 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retengoes tributarias
incidentes.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de inexigibilidade de
licitagio com fundamento no art. 74, inciso III, alinea ‘f”, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. Devera haver a comprovacio da experiéncia referente ao tema, mediante apresentacao de
curriculo do profissional que ministrara o curso.

7.3. Previamente i celebracio do contrato, a Administragao verificard o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagio, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, como o Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da  Unido, com expedigio de certidio através do link
https://certidoes.cgu.gov.br/

7.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as sangoes
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impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar
com o Poder Piiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritdrio.

75. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

2 6. Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por
meio da apresentagdo dos seguintes documentos:

7.6.1 Emissdo de Comprovante de Inscricdo e de Situagao Cadastral, podendo ser emitido atraves
do link htips://solucoes.receita. fazenda.gov. br/Servicos/cnpireva/enpireva_Solicitacao.asp;

7.6.2 Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido, podendo ser emitida atraveés do link
htms.:.-"-"smlumea.rer:eita.fazemla.guv.hr.e'SErvicos-‘certidaninternw’PJ:emitir

7.6.3 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), podendo ser emitida através do link
htps://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultabmprega dor.jst

7.6.4 Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), podendo ser emitida através do link
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

7 7. Nio serio aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7 8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.9. Serdio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigoes.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagao é de R$ ( ), conforme custos apostos na
tabela abaixo
item | Especificagio QUANTIDA | CUSTO CUSTO
, DE UNITARIO | TOTAL
Inscricdo no curso (descrigao
1 do curso), a ser realizado em | __ (incluir
| (local), nmos dias (data de | quantidade
| realizagao). | de inscrigoes) |

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo Correrao 4 conta de recursos especificos
consignados no Orgamento e a contratagao sera atendida pela seguinte dotagdo:

Barra do Quarai, de de 202_.
Marcia Martins REEEimn
Procuradora Juridica
Assinatura OAB/RS 92.931
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ANEXOS

Programa do curso

Curriculo do Professor

Documentos de habilitacio da empresa a ser contratada
Declaracdes exigidas pela Lei e pela regulamentag¢ao do orgao
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